Tipps zu den Praktika

e Du bist Gast in dieser Einrichtung/diesem Unternehmen. Deshalb beachte die Regeln der
Gastfreundschaft.

e Bei Krankheit musst du dich telefonisch vor Arbeitsbeginn bei deiner Praktikumsstelle und
bei der Schule entschuldigen.

e Ein punktlicher Arbeitsbeginn ist selbstverstandlich und die Voraussetzung fir einen
plnktlichen Feierabend.

e Kleide dich zweckmaRig. Informiere dich gegebenenfalls Giber Kleidervorschriften.

e Mit manchen Arbeiten sind moglicherweise Gefahren verbunden. Bemiihe dich an deiner
Praktikumsstelle um Informationen zu diesem Thema und richte dein Handeln entsprechend
aus. Sollte doch etwas passieren, musst du die Schule unbedingt benachrichtigen. Diese
wird den Unfall oder den Schaden der zustandigen Versicherung melden.

e Injeder Einrichtung/jedem Unternehmen gibt es Dinge, die geheim gehalten werden
mussen. Du bist Mitarbeiter einer Einrichtung/eines Unternehmens und musst ebenfalls die
notige Schweigepflicht einhalten. Darliber hinaus missen Regeln zum Datenschutz beachtet
werden.

e Schreibe deine Eindriicke und Erfahrungen moglichst zeitnah auf, um tber das Erlebte
reflektieren und spéater in der Schule prasentieren zu kénnen. Lies dazu die Informationen
zum Erfahrungsbericht vorher sorgfaltig durch!

Wenn du dich bei einer Praktikumsstelle anmelden willst, musst du folgende Formblatter
mitnehmen:

1. Anschreiben an die Einrichtung/das Unternehmen

2. Bestdtigung des Praktikumplatzes:
Fulle dieses Blatt zusammen mit einer verantwortlichen Person der Praktikumsstelle aus und
gib diese Anmeldung schnellstmdéglich bei deiner betreuenden Lehrkraft ab.

3. Praktikumsnachweis:
Auf diesem Formblatt musst du dir deine Praktikumszeit bestatigen lassen. Es gilt als
Nachweis fur die Schule und ist unerlasslich fur das Vorriicken in die Oberstufe. Deswegen
musst du dieses Blatt unmittelbar nach dem Praktikum sehr schnell bei deiner betreuenden
Lehrkraft abgeben. Eine Kopie davon kommt nach der Uberpriifung durch die Schule in
deinen Schiilerakt; das Original erhaltst du wieder zuriick. Bewahre es gut auf, der Nachweis
eines Praktikums kann spater bei Bewerbungen recht niitzlich sein!



